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Вакансия администратора на вторую половину дня

Москва, Россия

Условия работы и компенсации:

В образовательную компанию, специализирующуюся на обучении

иностранным языкам, требуется администратор центра.

График работы: будни с 16:00 до 22:00.

Место работы: метро Боровицкая

Оплата: 18000 на испытательный срок (+ 2200 на обеды)

Оформление по ТК, предоставляются обеды, скидки на обучение

иностранным языкам, возможность дальнейшего профессионального

и карьерного роста и развития.

Должностные обязанности:

- работа с клиентами (консультирование по телефону)

- решение текущих вопросов

- организация бесперебойной работы центра

- координация групп

- ведение расписания занятий

- обеспечение клиентов учебными материалами

Требования к Соискателю:

Возраст: от 20 до 45 лет

Пол: женский

Образование: неполное высшее

Язык: английский (разговорный)

Требования к квалификации:

- высшее или н.высшее образование

- английский язык - разговорный уровень

- ПК-уверенный пользователь

- коммуникабельность, стрессоустойчивость, доброжелательность

- аккуратность в работе с документами

- опыт работы с клиентами приветствуется

  

 Цена: 20 000 руб.  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: неуместен
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