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  OOO Gold Real

Москва, Россия

Требования: Муж/жен 40-52 лет , гражданин РФ, пунктуальный, грамотная и четкая речь, среднее, среднее специальное,

неполное высшее, высшее. Целеустремленность, коммуникабельность, доброжелательность, упорство, обучаемость,

Обязанности:Административно кадровая работа, работа с документами и персоналом, прием входящих звонков, ведение

деловых переговоров по телефону.Планирование рабочего дня руководителя. работа со строго конфиденциальной

информацией. Мониторинг текущей работы , контроль выполнения поручений Руководителя. Условия: Доход 43800 рублей.

График работы : Оформление в рамках ТК. Оплачиваемые отпускные и больничные. Отпуск 28 календарных дней.

  

 Цена: 43 800 руб.  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: неуместен

Ливанова Юлия 8 (495)6699128
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