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ищем администратора на ресепшн

Москва, Россия

В медицинский центр (в районе м. "Сокол") требуется администратор на ресепшн. График: 2 через 2, с 10 до 22. Обязанности:

прием звонков, встреча посетителей, ведение базы пациентов, графика врачей, касса. Требования: высшее образование, от 18

до 40 лет, грамотная речь, презентабельная внешность, доброжелательность, улыбка для всех, активность, инициативность,

знание ПК на уровне пользователя.

  

 Цена: 25 000 руб.  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: --

Борисова Марина 8-906-075-5151
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